
管理運営規程新旧対照表 別表１・２ 

 

［別 表 １］ 

企画・予算調整 内     容 

企画調整 

・ 学校運営全般に関すること ・各部間の連絡調整 

・ 議題整理および運営 

・ その他、全校的に緊急に要することの処理 

予算調整 
・ 予算の編成、補正に関すること 

・ 旅費等 

 

分  掌  部 内     容 

教 務 部 

・出席簿、指導要録、月行事予定、年間計画、教育課程の届出、年間指導

計画、個別指導計画、通知表、学校要覧作成、教科書事務、各式典の企画

運営、授業参観、児童・生徒転入・転出事務 

情報メディア部 
・ＩＣＴ機器の管理及び整理・ＨＰ委員会との連携、 

外部記憶媒体の管理、東京都ネットワークシステム等の操作対応 

生活指導部 

・ 校内外生活指導、安全指導（交通安全指導）、一人通学指導推進、セー

フティ教室の実施、不審者対策、安全マップ作り、校内安全点検 

・ 避難訓練の企画運営・総合防災訓練に関する企画運営   

・ 一泊二日宿泊防災訓練の企画立案運営 

スクールバス部 
・ スクールバス運行管理、試走、緊急時対応 

・ 保護者懇談会 ・研修（教職員・スクールバス乗務員） 等 

支 援 部 

 

・ 都・区就学相談、教育相談、学校公開、見学、体験入学、一日入学の企

画運営、就学前機関・特別支援学級・高等部との連携、キャリア教育の

推進、進路指導に関する企画・連絡 

・ 個別の教育支援計画作成のとりまとめ ・機関紙「なかま」発行 

・ 校内支援と外部支援、支援機関との連絡・調整 ・副籍制度の推進 

・ エリアネットワーク連絡会の運営  ・センター的機能の発揮 

 

保健給食部 

 

・ 保健管理、保健指導、環境衛生 

・ 給食に関する企画推進・連絡調整、食育に関する指導 

・ 給食主任会への参加・業者の対応 

研究研修部 

・ 全校研修会の企画運営 

・ 初任・年次研修研究授業及び校内研究協議会の企画推進、連絡調整 

・ 校内新転任者研修の企画運営 

・ 研修図書及び児童・生徒図書の選定、管理 ・研修案内 

・ 校内実践報告会の企画運営及び外部専門員の連絡調整 

庶 務 部 

・ 介護等体験学生受け入れ、教育実習事務 

・ ＰＴＡ活動の連絡調整            

・ その他渉外活動（公開講座など） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

［別 表 ２］ 

委員会・プロジェクト 内   容 

学校防災 ・ 防災に関わること 

学校安全 ・ 安全に関わること 

学校保健 ・ 健康づくりに関わること 

学校給食運営 ・ 給食に関わること・業者との連絡・調整 

学校開放事業運営 
・ 公開講座、障害児のための施設開放 

・ 体育施設開放等に関わること  （施設開放は３１年度まで休止） 

ホームページ ・ ホームページの管理・運営 

安全衛生 ・ 教職員の安全衛生面に関わること 

省エネ（エコ） ・ 組織的及び教職員の自主性・自発性に基づいて行う省エネ活動の促進 

防災教育推進 ・  関係機関と連携した安全教育の推進 

学校いじめ対策 ・ いじめ対策に関わること 

 食物アレルギー対応 ・ 食物アレルギーを含むアレルギー全般に関わること 

校舎移転 ・ 校舎移転に関わること 

全校行事 
・ 当該年度の全校行事の企画立案運営に関わること 

・ 改築校舎移転後の全校行事の実施に関わること 

読書活動推進 
・ 児童・生徒用学校図書の整備・充実に関わること 

・ 読書活動推進のための広報や公立図書館との連携に関わること 

オリ・パラ教育推進 

・ 東京２０２０オリンピック・パラリンピック開催に向けて、オリンピック・パラリン

ピック教育の推進に関わること 

・ 社会貢献活動に関わること 

職業・家庭推進 ・ 中学部教科「職業・家庭」の内容の検討・改善に関わること 

 


